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                     FATİH SULTAN MEHMET VAKIF ÜNİVERSİTESİ
                              TEZ PROJE TESLİMİ VE MEZUNİYET TUTANAĞI İŞ AKIŞI

İş Akışı Adımlarıİş Akışı Adımları

İlgili Dokümanlarİlgili DokümanlarSorumluSorumlu

Tez mi? Proje mi?

Tez Savunma Sınavında başarılı 

olduğu tarihten itibaren bir ay süre 

geçti mi?

Öğrencinin tezi basım izni için Tezin Son Hali Formunu 

danışmanına onaylatması

Tez Teslimi için 1 

ay ek süre talep 

edilmesi

Hayır

Evet

Enstitünün talebi ek süre 

verilmesi için Yönetim 

Kuruluna sevk etmesi

Öğrenci Otomasyon Sistemine işlenmesi için 

Enstitü tarafından onaylanan kararın Öğrenci 

İşleri D.B.’na iletilmesi

Kararın Öğrenci Otomasyon Sistemine işlenmesi

Azami süreyi aştı mı?

Kaydının Silinmesi

Evet

Hayır

Öğrencinin YÖK Ulusal Tez Sayfasına tez bilgilerini girmesi 

ve Ulusal Tez Veri Girişi Formunu alması

Öğrencinin Tez/Proje Teslimi ve İlişik Mezuniyet Tutanağını 

doldurması ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlığından 

mezuniyeti için uygundur onayı alması 

Öğrencinin Tez/Proje Teslimi ve İlişik Mezuniyet Tutanağı 

ve talep edilen evraklar ile beraber Enstitüye teslim etmesi 

1

TEZ

PROJE

Öğrencinin Tez/Proje Teslimi ve İlişik Mezuniyet Tutanağını 

doldurması ve Kütüphane ve Dokümantasyon Daire 

Başkanlığından mezuniyeti için uygundur onayı alması 

Öğrenci

Öğrenci 

Enstitü Sekreterliği

Enstitü Sekreterliği

Yönetim Kurulu

Enstitü Sekreterliği

Öğrenci İşleri D.B.

Öğrenci İşleri D.B.

Öğrenci

Danışman

Öğrenci

Öğrenci

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

Öğrenci

Enstitü Sekreterliği

Yönetim Kurulu 

Kararı

Öğrenci

Kütüphane ve 

Dokümantasyon  

Başkanlığı

Tez/Proje

E0.FR-501

E0.FR-526

Yönetim Kurulu 

Kararı

Üst Yazı

OBS

E0.FR-526

YÖK Ulusal Tez Formu

E0.FR-527

E0.FR-527 ve formda 

belirtilen evraklar

E0.FR-527
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İş Akışı Adımlarıİş Akışı Adımları

İlgili Dokümanlarİlgili DokümanlarSorumluSorumlu

1

Enstitü Sekreterliği

Yönetim Kurulu Kararı

E0-FR-523

E0-FR-524

E0.FR-526

E0.FR-527

1 Adet basılı tez ve 2 adet dijital kopyası CD» veya «1 Adet 

dijital kopya projenin CD» ile teslim edilmesi 

Enstitü tarafından tez teslimi tamamlanan öğrencinin 

mezuniyet kararı için ilgili evrakların Enstitü Yönetim 

Kuruluna iletilmesi

İlgili Yönetim Kurulu Kararı Öğrenci Otomasyon Sistemine 

işlenmesi için Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına iletilmesi

İlgili Yönetim Kurulu kararının Öğrenci Otomasyon Sistemine 

işlenmesi ve MEZUNİYET işleminin yapılması

Enstitü Sekreterliği

Öğrenci İşleri D.B. 

Yönetim Kurulu Kararı

Üst Yazı

Öğrenci

Enstitü Sekreterliği

1 Ciltli Tez

2 CD tez, 1 CD proje

E0.FR-527

Öğrenci İşleri D.B. OBS
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